MFD

Veselibas grupa

MFD Veselibas grupa, viens no lielakajiem un modernakajiem medicinas
nozares uznémumiem Latvija ar vairak neka 1000 darbiniekiem Latvija,
aicina darba energisku un atbildigu:

MFD VESELIBAS CENTRA “PARDAUGAVA"
VADITAJA ASISTENTU

MES JUMS UZTICESIM:
e AsistéSanu vaditajam ikdienas organizatoriskajos un lietvedibas darbos;
e Sadarbibu ar veselibas centra personalu un citu struktarvieniou vaditajiem, sadarbibas partneriem;
e Dokumentu noformeésanu, lietvedibas kartosanu un dokumentu, korespondences registraciju;
e AtskaiSu sagatavosanu, finansu aprékinu veiksanu;

e Dallbu uznémuma projektos.

MES SAGAIDAM:
e Augstako izglitibu biznesa vadiba vai citas saistitas jomas;
e | oti labas organizatoriskas prasmes, spéju atri uztvert un apstradat informaciju;
e [ieliskas komunikacijas prasmes, diplomatisku pieeja saskarsme;
e QOrientaciju uz risinajumiem un pozitivu attieksmi;
e VVélama pieredze [idziga amatg;
e Teicamas latviesu, labas anglu un krievu valodas zinasanas.

MES PIEDAVAJAM:
e Personigas un profesionalas izaugsmes iespéjas;
e |nteresantus un daudzveidigus darba pienakumus muasdieniga veselibas centra;
e Stabilu ikménesa atalgojumu 850 EUR bruto un socialas garantijas;
e Darbinieka prieksrocibas veselibas aprapé uznéemuma;
® |espéju apgut jaunas prasmes, iepazit medicinas jomu;
e Draudziga kolektiva atbalstu;

Lai pieteiktos vakanceli, lidzu, sttiet CV uz e-pastu personals@mfd.lv, ar noradi “Vaditaja asistents"
Sazinasimies tikai ar tiem kandidatiem, kuri tiks aicinati uz darba parrunam.
Piesakoties vakancei, Jas piekritat Jisu CV noradito datu apstradei atlases procesa nodroSinasanai.



